Premiers pas avec
Mattermost

Ceci est un tuto résumant une petite sélection de fonctions. Pour un tuto complet, vous pouvez

consulter I'aide en ligne de Framateam: https://docs.framasoft.org/fr/mattermost/. Une grande

partie de ce tutoriel a été rédigée par des membres du CLIP, un réseau de lieux en propriété
d'usage. Merci a elleux !

Voila a quoi ressemble l'interface générale de Mattermost :
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ﬁ marie-alice_foujols
Avez-vous reperé ['académie du climat? Plein de ressources et d'ateliers. Par exemple celui-ci sur la réparation vélo : htty

Je débute en réparation vélo - L'Académie du Climat

Mercredi 9 février de 14h30 & 16h Vous avez un vélo mais vous ne savez pas l'entretenir ou le
réparer ? Clément et Sylvain, les médiateurs de

qui aura lieu aussi le samedi suivant.

@ melissa.ridel

Les stations de réparation sont installées sur le campus Pierre et Marie Curie. N'hésitez pas 4 tester!

February 22

Se connecter

Il faut aller a I'adresse https://blabla.girofle.cloud. La plupart des espaces Mattermost sont des

espaces privés, il faut donc avoir recu une invitation par mail.

Il est possible également de se connecter avec |'application Mattermost pour mobile. Dans ce cas,

il faut entrer https://blabla.girofle.cloud comme URL de connexion.
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Blabla

Mattermost du Cloud Girofle

Connexion

J'ai perdu mon mot de passe.

Les canaux

Mattermost fonctionne avec des « canaux ». Il s’agit de discussions thématiques, dont le theme est
précisé dans le
nom donné au canal. Il y a trois types de canaux:

. & Canaux publics: ouverts a toute I’équipe. Les nouvelles-aux membres de I’'équipe sont
automatiquement
intégré-e-s aux canaux « General » et « Hors-sujet ».

o 'ﬁfCanaux privés: restreints a quelgues membres. N'importe quel-le membre d’un groupe
privé peut ajouter
d’autres membres. Chacun-e peut choisir de quitter le groupe, mais seul-e's le/la
propriétaire du groupe ou un-e
administrateur-rice peuvent retirer d’autres membres.

e Messages instantanés: permettent les conversations entre deux ou plusieurs membres de
I’équipe. Ces
conversations ne sont visibles que par les membres concerné:e-s. Les canaux sont
accessibles via la barre a gauche de I’écran. En cliquant sur le + , il est possible de voir la
liste des canaux publics et archivés et de créer un nouveau canal.
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Notifications : Vous pouvez changer pour chaque canal les notifications email ou mobile (Push)
gue vous souhaitez. Par ex pour un canal ou vous souhaitez juste consulter le contenu de temps en
temps sans étre notifié, vous pouvez changer les parametres de notification spécifique a ce canal
(aller dans le canal et cliquez sur le petit "i" entouré en haut a droite)
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Ecrire un message

vous écrivez votre message dans la boite de texte en bas de Mattermost et appuyez sur
ENTREE pour I’envoyer.
pour aller a la ligne sans envoyer de message: Majuscule + ENTREE

pour répondre, cliquez sur la fleche de réponse a droite du texte du message :

@ 0 &

vous pouvez notifier les membres quand c’est nécessaire en saisissant @pseudo dans le
corps de votre message
vous pouvez notifier tous-tes les membres d’un canal en saississant @all ou @channel

I.j'-’_?- @margauxm
{' @margot_| (Margot)
Q @billyb (Margot (GC))

@all Salut tout le monde, je vais faire une tarte aux pommes pour la prochaine AG, peux-tu prendre de la cannelle e <
@marg|

e pour formater le texte, vous pouvez utiliser les signes suivants: (on les retrouve en
cliquant sur Help/Aide en bas
a droite de la page)

Texte entré Apercgu
ok Ma Sk gras
*italiques* italique
~texte barré~~ texte barré
[Framateam] (https://framateam.org) Framateam
![image insérée](https://framasoft.org/nav/img/logo.png) .- .

e VOUS pouvez joindre des fichiers en les glissant dans Mattermost ou en cliquant sur I'icone

A

de piéce jointe a coté @ de


https://docs.girofle.cloud/uploads/images/gallery/2023-08/aF2image.png
https://docs.girofle.cloud/uploads/images/gallery/2023-08/Fvgimage.png
https://docs.girofle.cloud/uploads/images/gallery/2023-08/sjtimage.png
https://docs.girofle.cloud/uploads/images/gallery/2023-08/XWtimage.png

(CIR f MOV 3. SEC |
FAOASDOOS
®PPODO W = @
oo M O e A
D aPoas@ed
=0 - ©CO% & =
avHeenBRXXYT
VT o+ T %
Ol IESE N - B
¥ W R BEC A
RN RORCR
b MAeO "
@ :mastod Emoticénes personnalisées
H O <O o = = 1) ®
. la boite de texte
e vous pouvez modifier ou supprimer vos messages publiés en cliquant sur "..." a droite de

votre message.
e VOUS pouvez insérer des emojis

Modifier les parametres d'un canal

Il est possible de changer les parameétres d'un canal (notifications, gestion des membres,
description du canal, quitter le canal, renommer le canal) en cliquant sur son nom (une fois que le
canal est ouvert) :

1.2 Accessibilité ~ <7

2 [ Accessibilité p

Fdr cuctam IE DA

Il est alors possible de choisir les différentes actions :
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naviguer entre équipes en cliquant sur les icbnes correspondantes :

Quelques paramétrages utiles

Notifications

Vous pouvez configurer les notifications que Mattermost vous envoie pour prévenir lorsqu’il y a des
messages non
lus ou lorsque vous étes mentionné-e-s.

Dans Parameétres > Notifications > Notifications push mobile, vous pouvez choisir si vous voulez
recevoir une notification pour chacune des activités, seulement lorsque vous étes mentionné-e's ou
Si vous ne voulez jamais en recevoir.

Vous pouvez choisir d’avoir une notification sur le bureau ... > Notifications > Notifications de
bureau, et/ou par e-mail ... > Notifications > Notifications par courriel

Affichage

C’est plutét du bonus, on peut y changer le theme, les couleurs etc.
Autre option, on peut y choisir la langue d’utilisation.

Pour 'image de profil, il faut cliquer sur Parametres de compte > Profil > Image de profil
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. Words That Trigger Mentions & Edit

Q "@suwei", "@channel”, "@all", "@here"
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. Reply notifications & Edit
Do not trigger notifications on messages in reply threads unless I'm mentioned

Q Automatic Direct Message Replies & Edit
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